2Zalqeznik numer 1 do Zarzqdzenia nr 49:/2018 2dnia?2.,.44..2018 roku

Regulamin wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej

przez Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.

§ 1. Postanowienia ogdine

1

Podstawa prawng wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej jest ustawa
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (dalej: ,,ustawa VAT”),

Ustugi swiadczy Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A. z siedziba w Gdarisku 80-955, ul.
Zamknieta 18, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzacego przez Sad Rejonowy Gdansk-Péinoc VIl Wydzial Gospodarczy, pod
numerem KRS 0000040398, o kapitale zaktadowym 2.110.870,00 PLN (wptacony w
catodci), NIP 583-24-61-866, zwana dalej ZMPG S.A.

Kaizdy Odbiorca otrzymujacy fakture wystawiong w formie elektronicznej jest
zobowiazany do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu przed wypetnieniem
~Oswiadczenia o akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej” oraz do
przestrzegania jego postanowien.

Odbiorca, ktéry wyrazit zgode na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej poprzez
ztozenie ,,Oswiadczenia o akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej” w
sposob okreslony w § 4 Regulaminu, bedzie otrzymywat faktury wylacznie w takiej
formie, chyba, e skutecznie cofnie zgode stosownie do postanowien § 4 ust. 6 ponizej.

§ 2. Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie wyraZenia oznaczaja:

1
2.
3.

Klient - odbiorca faktury przesytanej w formie elektronicznej.

ZMPG S.A. — wystawca faktury przesytanej w formie elektroniczne;j.

Akceptacja - zgoda udzielona przez Klienta ZMPG S.A. na wystawianie | przesytanie
faktury w formie elektroniczne;j.

§ 3. Przesytanie faktur w formie elektronicznej

1.

ZMPG S.A. wystawia i przesyta fakture w formie elektronicznej, gwarantujac
autentyczno$c jej pochodzenia oraz jej czytelnosé i integralnosé jej tresci.

Formatem faktury jest plik PDF (Portable Document Format).

ZMPG S.A. przesyla fakture z adresu poczty elektronicznej ep-faktury@portgdansk.pl.
Powyiszy adres stuizy wytacznie do automatycznego przesytania faktury w formie
elektronicznej.




Kazda faktura jest wysytana oddzielnym e-mailem.
Za doreczenie faktury do Klienta uznaje si¢ moment przestania jej z adresu e-mail: ep-
faktury@portgdansk.pl na adres e-mail wskazany przez Klienta w ,Oswiadczeniu o

akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej”.
Klient zobowiazany jest do elektronicznego potwierdzenia otrzymania wiadomosci e-
mail z zataczona faktura elektroniczng w momencie otwierania wiadomosci e-mail.

§ 4. Akceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

1.

Faktura jest wystawiana i przesytana w formie elektronicznej pod warunkiem
wyrazenia przez Klienta zgody na wystawianie i przesytanie faktury w formie
elektronicznej poprzez zloienie stosownego oswiadczenia (druk w zalaczeniu) —
Akceptacji.

Akceptacje Klient sktada poprzez wypetnienie ,,Oswiadczenia o akceptacji otrzymywania
faktury w formie elektronicznej” i przestanie listem na adres siedziby ZMPG S.A. lub
wysylajac na adres poczty elektronicznej ZMPG S.A. (ep-faktury@portgdansk.pl lub

info@portgdansk.pl)

2.

Podajac w Akceptacji adres e-mail, na ktéry majq by¢ przesytane faktury w formie
elektronicznej, Klient oswiadcza, 2e jest posiadaczem tego adresu poczty
elektroniczne;j.

ZMPG S.A. jest administratorem danych osobowych Klienta zgodnie z Ustawa z dnia 10
maja 2018 r. (Dz.U. 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych. Dane osobowe
Klienta sa przetwarzane przez ZMPG S.A. w celu realizacji ustugi, o ktdrej mowa w
niniejszym Regulaminie. Klient ma prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz
prawo do ich poprawiania.

Klient moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, poprzez poinformowanie ZMPG S.A.
o zmianie adresu e-mail poprzez przestanie takiej informacji listem na adres siedziby
ZMPG S.A. lub wysytajac j3 na adres poczty elektronicznej ZMPG S.A. (ep-
faktury@portgdansk.pl lub info@portgdansk.pl). W przypadku braku poinformowania
IZMPG S.A., doreczenie faktur elektronicznych na dotychczasowy adres poczty
elektronicznej Klienta bedzie uznawane 2a skuteczne w terminie jednego dnia od

wystania faktury elektronicznej przez ZMPG S.A.

Klient ma prawo cofnagé Akceptacje informujac o tym ZMPG S.A. poprzez przestanie
informacji listem na adres siedziby ZMPG S.A. lub wysytajac j3 na adres poczty
elektronicznej ZMPG S.A. (ep-faktury@portgdansk.pl lub info@portgdansk.pl)

Faktura korygujaca, nota korygujaca lub duplikat faktury elektronicznej moga byé
przesytane réwniez w formie elektronicznej, przy odpowiednim zastosowaniu
postanowien niniejszego Regulaminu.

Klient powinien potwierdzi¢ zwrotnie otrzymanie faktury korygujacej dostarczonej e-
mailem odsytajac na adres poczty elektronicznej, z ktérej faktura korygujaca zostata




wystana, wiadomos¢ o nastepujacej tresci: ,,Potwierdzam odbiér faktury korygujacej
nr..”

§ 5. Postanowienia koricowe

1. ZMPG S.A. na prosbe Klienta wystawi duplikat faktury przestanej w formie
elektroniczne;.

2. ZMPG S.A zastrzega sobie moiliwos¢ zawieszenia $wiadczenia ustugi przesylania
faktury w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sily wyiszej lub innych
przestanek, o czym ZMPG S.A. poinformuje Klienta.

3. W przypadku zmiany przepiséw prawa regulujgcych zasady wystawiania i przesytania
faktury w formie elektronicznej, ZMPG S.A. odpowiednio dostosuje swoje procedury i
powiadomi Klienta.

4. Tres¢ niniejszego Regulaminu moze ulec zmianie i jest dostepna na stronie
internetowej ZMPG S.A. http://www.portgdansk.pl/

5. Niniejszy Regulamin obowigzuje od 1 listopada 2018 .

Zataczniki: Oswiadczenie o akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej
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Os$wiadczenie o akceptacji otrzymywania faktury w formie clcktronicznej

Dane kontrahenta:

NAZWA fIITILY © o i e S T R e

adres e-mail do odbioru e-faktur: ............ccoevivnnnee (@), cososermsrmnsrmeima ST NG ST

Wyrazam zgod¢ na przesylanie, w tym udost¢pnianie faktur w formie elektronicznej przez Zarzad
Morskiego Portu Gdansk S.A., zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug. Jednoczesnie zgadzam si¢ na otrzymywanie informacji o tych fakturach na adres
poczty elektroniczne;j.

W preypadku gdvby nowa forma dostarczania fuksur nie spetniala Parisnva oczekiwan, w kazdef clnwili majg Panstwo mozlivosé
powrotu do tradveyjnej formy wysytki. W tvm celu naley pr=estué informacje mailowg o rezyvgnacji = wysviki w formie
elektronicznej.

Oswiadczenie oraz ewentualne rezygnacje prosimy kierowaé na ponizszy adresy:

ep-faktury@ portgdansk.pl

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.
ul. Zamknieta 18
80-955 Gdansk
Z powazaniem

podpis zgodnie = reprezentacjy
lub posiadanym pelnomaocnictwem




