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§1

Postanowienia ogdlne

1. Podstawg prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest ustawa
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (dalej: ,,ustawa VAT”),

2. Ustugi $wiadczy Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. z siedzibg w Gdansku 80-955,
ul. Zamknieta 18, wpisana do rejestru przedsi¢gbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzacego przez Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc VII Wydzial Gospodarczy, pod
numerem KRS 0000040398, NIP 583-24-61-866, zwana dalej ZMPG S.A.

3. Kazdy Odbiorca otrzymujacy fakture wystawiong w formie elektroniczne] jest
zobowigzany do zapoznania si¢ z trescig niniejszych Zasad przed wypelnieniem
~Oswiadczenia o akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej” oraz do
przestrzegania ich postanowien.

4. Qdbiorca, ktéry wyrazil zgod¢ na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej poprzez
ztozenie ,,Oswiadczenia o akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej” w
sposob okreslony w § 4 niniejszych Zasad, bedzie otrzymywat faktury wylgcznie w
takiej formie, chyba, ze skutecznie cofnie zgode¢ stosownie do postanowien § 4 ust. 6
ponizej.

§2

Definicje

Uzyte w niniejszych Zasadach wyrazenia oznaczaja:
1. Klient — odbiorca faktury przesylanej w formie elektroniczne;.
2. ZMPG S.A. — wystawca faktury przesylanej w formie elektroniczne;.
3. Akceptacja — zgoda udzielona przez Klienta ZMPG S.A. na wystawianie i przesytanie
faktury w formie elektronicznej.

§3

Przesylanie faktur w formie elektronicznej

1. ZMPG S.A. wystawia i przesyla faktur¢ w formie elektronicznej, gwarantujac
autentycznos¢ jej pochodzenia oraz jej czytelnos¢ i integralnosé jej tresci.

2. Formatem faktury jest plik PDF (Portable Document Format).

3. ZMPG S.A. przesyta fakture z adresu poczty elektronicznej ep-faktury@portgdansk.pl.
Powyzszy adres stuzy wylacznie do automatycznego przesylania faktur w formie
elektronicznej.

4. Kazda faktura jest wysylana oddzielnym e-mailem.

Za dorgczenie faktury do Klienta uznaje si¢ moment przestania jej z adresu e-mail: ep-

faktury@portgdansk.pl na adres e-mail wskazany przez Klienta w ,,Oswiadczeniu o

akceptacji otrzymywania faktury w formie elektronicznej”.

6. Klient zobowiazany jest do elektronicznego potwierdzenia otrzymania wiadomosci e-
mail z zalgczong fakturg elektroniczng w momencie otwierania wiadomosci e-mail.
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§ 4

Akceptacja i cofnigcie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej

1.

Faktura jest wystawiana i przesylana w formie elektronicznej pod warunkiem wyrazenia
przez Klienta zgody na wystawianie i przesylanie faktury w formie elektronicznej
poprzez zlozenie stosownego o$wiadczenia (druk w zataczeniu) — Akceptacji.
Akceptacj¢ Klient sktada poprzez wypelnienie |, Oswiadczenia o akceptacji
otrzymywania faktury w formie elektronicznej” i przestanie listem na adres siedziby
ZMPG S.A. lub wysylajac na adres poczty elektronicznej ZMPG S.A. (ep-
faktury(@portgdansk.pl lub info@portgdansk.pl)

Podajac w Akceptacji adres e-mail, na ktéry majg byé przesylane faktury w formie
elektronicznej, Klient oswiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu poczty
elektroniczne;.

" ZMPG S.A. jest administratorem danych osobowych Klienta zgodnie z Ustawg z dnia

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Dane osobowe Klienta sg przetwarzane
przez ZMPG S.A. w celu realizacji ushugi, o ktorej mowa w niniejszych Zasadach.
Klient ma prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo do ich poprawiania.
Klient moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, poprzez poinformowanie ZMPG S.A.
o zmianie adresu e-mail poprzez przestanie takiej informacji listem na adres siedziby
ZMPG S.A. lub wysylajgc ja na adres poczty elektronicznej ZMPG S.A. (ep-
faktury@portgdansk.pl lub info@portgdansk.pl). W przypadku braku poinformowania
ZMPG S.A., doreczenie faktur elektronicznych na dotychczasowy adres poczty
elektronicznej Klienta bedzie uznawane za skuteczne w terminie jednego dnia od
wyslania faktury elektronicznej przez ZMPG S.A.

Klient ma prawo cofng¢ Akceptacje informujgc o tym ZMPG S.A. poprzez przeslanie
informacji listem na adres siedziby ZMPG S.A. lub wysylajac ja na adres poczty
elektronicznej ZMPG S.A. (ep-faktury@portgdansk.pl lub info@portgdansk.pl)
Faktura korygujgca, nota korygujgca lub duplikat faktury elektronicznej mogg by¢
przesylane rowniez w formie elektronicznej, przy odpowiednim zastosowaniu
postanowien niniejszych Zasad.

Klient powinien potwierdzi¢ zwrotnie otrzymanie faktury korygujacej dostarczone;j e-
mailem odsylajac na adres poczty elektronicznej, z ktorej faktura korygujgca zostata
wystana, wiadomos¢ o naste¢pujacej tresci: ,, Porwierdzam odbior faktury korygujgcej nr

12}

§5

Postanowienia koncowe

ZMPG S.A. na prosbe Klienta wystawi duplikat faktury przestanej w formie
elektronicznej.

ZMPG S.A zastrzega sobie mozliwo$¢ zawieszenia §wiadczenia ustugi przesylania
faktury w formie elektronicznej w przypadku zaistnienia sily wyzszej lub innych
przestanek, o czym ZMPG S.A. poinformuje Klienta.
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3. W przypadku zmiany przepisow prawa regulujacych zasady wystawiania i przesylania
faktury w formie elektronicznej, ZMPG S.A. odpowiednio dostosuje swoje procedury i
powiadomi Klienta.

4. Tre$é niniejszych Zasad moze ulec zmianie i jest dostgpna na stronie internetowej
ZMPG S.A. http://www.portgdansk.pl/

5. Niniejsze Zasady obowiazuja od 1 stycznia 2019 1.

Zaljczniki:
Zat. 1. Oéwiadczenie o akceptacji otrzymywania faktury w formie elektroniczne;.

Imie¢ i nazwisko Data Podpis i pieczatka
Opracowal: Iwona Wegierska | 16.01.2019r. Kierownik
DzighnFakturowania

Iwona Weglerska

Zatwierdzil Kierownik Karolina Gosciniak | 16.01.2019r. o ' _

komorki organizacyjne;j '

odpowiedzialne;j -

merytorycznie: :

Zatwierdzit Kierownik Teresa Soja 16.01.20109r,

komorki whasciwej ds.

prawnych: r(,a.uUd }1111;1\:vm

Zatwierdzit Dyrektor Lukasz Greinke 16.01.2019r. ;-A bU
Naczelny:

Tukas. G; einke

Kr
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OSWIADCZENIE

Dane kontrahenta:

nazwa firmy : ..........oeenensosesnsnsedssiiia e O SR e TR

.....................................................................................

Wyrazam zgod¢ na przesylanie, w tym udostepnianie faktur w formie elektronicznej przez
Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A., zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i uslug. Jednoczesnie zgadzam si¢ na otrzymywanie informacji o tych
fakturach na adres poczty elektroniczne;.

W przypadku gdyby nowa forma dostarczania faktur nie spetniata Panstwa oczekiwan, w kazdej chwili majq Paristwo
mozliwosé powrotu do tradycyjnej formy wysyltki. W tym celu nalezy przestaé informacje mailowq o rezygnacji z wysytki w
formie elektronicznej.

Oswiadczenie oraz ewentualne rezygnacje prosimy kierowa¢ na ponizszy adresy:

ep-fakturv@portgdansk.pl

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.
ul. Zamknieta 18
80-955 Gdansk
Z powazaniem

podpis zgodnie z reprezentacjg
lub posiadanym petnomocnictwem
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